%Universidade Estadual de Maringa

Pro-Reitoria de Administracao

Oficio Circular n° 008/2021-PAD Maringa, 23 de dezembro de 2021.

Assunto: Disponibilizagdo e Coleta
de Bens Moveis Patrimoniados
(Tombados).

Senhores (as):

Considerando a determinacao da Secretaria de Estado da Fazendo - SEFA ¢ da
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia - SEAP, que estipulam prazo limite para
migracdo e regularizagdo de todos os bens modveis da Universidade Estadual de Maringa para o
sistema de controle patrimonial do Estado, o0 GPM - Gestdo do Patrimonio de Bens Moveis do Estado
do Parana.

Solicitamos a todos os departamentos e setores da Universidade que possuirem
bens que ndo estejam mais em condi¢do de uso, bens inserviveis, obsoletos, irrecuperaveis, € nao
possam ser aproveitados, que procedam a disponibilizacdo dos mesmos no Sistema Gescomp, com a
maior brevidade possivel, para que estes bens ndo sejam migrados para o sistema do Estado - GPM.

Apo6s a disponibilizacdo dos referidos bens no sistema GESCOMP estaremos
providenciando o agendamento para a realizagcdo da coleta dos mesmos. Alertando-se que quando da
realiza¢do da coleta os bens deverdo estar previamente separados e identificados pelos servidores do
setor para que a equipe da Divisdo de Patrimdnio possa realizar a coleta em um unico local do setor,
otimizando assim os trabalhos.

Depois de migrado, as acdes serdo diretamente no sistema do Estado com
responsabilidade de cada unidade.

Oportunamente, apds a disponibilizagdo dos bens no sistema GESCOMP, sera
divulgada agenda para coleta dos bens.

Contamos com a colaboracdo de todos e nos colocamos a disposicdo para
qualquer atendimento.

Solicitamos ampla divulgagdo junto aos servidores lotados em suas respectivas
unidades.

Sem mais para 0 momento, contamos com a compreensao de todos, ao tempo em
que nos colocamos a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios através da
Divisdo de Patrimonio, ramal 1341 - e-mail sec-pat@uem.br. Segue em anexo orientagdes para
disponibilizar bens no sistema GESCOMP.

Atenciosamente,

ANTONIO MARCOS FLAUZINO Assinado de forma digital por ANTONIO

MARCOS FLAUZINO DOS SANTOS:81153821915

DOS SANTOS:81153821915 Dados: 2021.12.23 15:17:53 -03'00"

Antonio Marcos Flauzino dos Santos,
Pro-Reitor de Administracao.
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ORIENTACAO PARA DISPONIBILIZAR BENS NO SISTEMA
GESCOMP

Entre no Sistema Gescomp e no MENU, no final da linha, tem o botdo AJUDA. Clicar no
botdo e entrar na lista de manuais (Clique para baixar o arquivo SOLICITACAO DE
SERVICOS E PATRIMONIO), da pagina 14 em diante explica detalhadamente como
disponibilizar um bem patrimonial.

Segue resumidamente:

O Usuério entra no sistema Gescomp e no MENU procura 0 médulo PATRIMONIO,
seleciona para abrir a janela com mais funces.

Ir para MOVIMENTAR e em seguida selecione TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR BEM.
Selecione esta funcdo e abrird a tela com dois botdes - PESQUISAR BENS e outro
CARREGAR BENS.

Clicar em PESQUISAR BENS. Abrira outra janela, digite o nimero de tombo, e clique em
PESQUISAR REGISTRO, a descricdo do bem aparecerd logo abaixo, selecione o bem, e
clicar em FECHAR PESQUISA, o bem esta selecionado.

Agora é s6 escolher a agdo no Menu de DISPONIBILIZAR BEM, clicar, e no final da linha
no menu DISP. aparecerd um S. O bem esta disponibilizado para coleta e baixa futura.

QUANDO FOR AGENDADA A COLETA OS BENS DEVERAO ESTAR EM UM
UNICO LOCAL. NAO SERA POSSIVEL FICAR SE DESLOCANDO POR TODAS AS
SALAS DO BLOCO PARA REALIZAR A COLETA.

SO SERAO RECOLHIDOS OS BENS QUE ESTIVEREM NA LISTA DE BENS
DISPONIBILIZADOS PARA COLETA.
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TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR BENS

CLICAR EM: PATRIMONIO - MOVIMENTAR - TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR/DE
BENS -

- Universidade Estadual de Maringa
‘_‘/ Pro-Reitoria de Administracio
“ Equipe PAD de Desenvolvimento
Acessov Baskov Comprasv Almox. v | Paliimémiow Orcamentow  Invent. v  Finangas v Com
Acesson: 60 Apari Cadastrar » ) ardportela@uem be
@ Movimentar b Recetymento de Bens
Relatérios  » Requerer Bens a Disposic3o

:> TransterirDisponiblizar de Bens

AQO CLICAR EM TRANSFERIR/DISPONIBILIZAR BENS
Abre tela igual a abaixo, clicar em PESQUISAR BEM

Acessow Baskow Comprasw  Almox. v Patimdniow Orcamentow  Invent w  Finangas ¥

Acesson. 60 Aparecido Roberto Davango ardportela@ue

Lista de Bens do Setor

| ‘ SE CLICAR EM CARREGAR BENS, TODOS OS BENS DO SETOR
@C’esqwsar Bens | Carmegar Bens | APARECERAM,NAO E ACONSELHAVEL.

Tombo Descngao Dt Aquis Dt Garanba

Ao clicar em PESQUISAR BEM acesse a tela de pesquisa, e selecione 0 modo de
pesquisa, pode ser por tombo/numero da nota fiscal/numero do empenho/numero do
pedido/numero do processo/data de aquisi¢do/data da baixa/ especificagdo do bem;

Lista de Bens do Setor
f:> Pesquisar "=~ | Paceanar fana |
Tombo 1 Pesquisar Registro
Campos de Pesquisa | Nimero do Tombo v
Valor da P Numero do Tombo
nohe Al re | Numero da Nota Fiscal |
Pesquisar Registro :gmero gg E?dpg"ho ‘
Umero ido ,
Resultado da Pesquisa } g:g'eg iz:;;cée;so ’
. ' Data da Baixa ’
\
| N. Tombo Especificagdo do lI Especiicac3odoBem |

14
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Lista de Bens do Setor
Pesqy——=-dme——n
Tombol | Pesquisar Regsio
Campos de Pesquisa Nimero do Tembo v
Valor da Pesquisa | [ Ori pesquisar por tomb,
Pesquisar Registro Fechar Pesquisa
Resultado da Pesquisa
N Tombo Espac cag 5o do bam
AO DIGITAR A OPCAO, OU O NUMERO DE TOMBO, O BEM APARECE NA
TELA DE PESQUISA, FECHAR A PESQUISA.
Pesquisar Be ™ =
Tombo 1 Pesqusar Regsyo
Campos de Pesquisa NoGmero do Tombo v
Valor da Pesquisa G460 <:
| Pesquisar Regstro Fechar Pesquisa
Resultado da Pesqusa
N Tombo Especificag 3o do bem
450 MESA DE ALUNC
Localizado o bem, Agora pode decidir dentro das opedes o que fazer com este bem:
Caso queira de fato transferir ou disponibilizar, e s6 clicar na op¢iio descjada;
=
Pesquisar Bens = Camegar Bens | Dssponsbdizar Bem | Transfery Bem | Alterar Localzagdo | Estornar Ulima Transferéncia

Tombo Descngdo Dt Aques. Dt Garantia Bicco  Sala Disp.

® 9480 MESA DE ALUNO 2800111870 - | 007 002 -

Observaciio: Aqui nesta tela, vocé também pode alterar a localizacio
do bem mudando bloco sala ou indicando com quem esta 0o bem, EX:
bloco 10 sala 02 Valmir
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